Meésto Lanzhot

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Starosta mésta Lanzhot
vyhlasuje
v souladu se zékonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné

nékterych dalsich zdkonu, ve znéni pozdéjsich predpist, vybérové F{zeni na obsazeni pracovni
pozice Gfednik tzemniho samospravného celku

referent/ka majetkové a vnitini spravy

Predpoklady a pozadavky:

predpoklady podle § 4 zak. &. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist (statni ob&anstvi CR,
pfip. obcan jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo ob¢an statu, ktery je smluvnim statem
Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma
v Ceské republice povolen trvaly pobyt, starsi 18 let, zpusobilost k pravnim tkontim,
bezthonnost, ovladani jednaciho jazyka)

Kvalifika¢ni predpoklady:
- vysokoskolské vzdélani — pravnického sméru vyhodou

Odborné a osobnostni pozadavky uchazede:

- orientace v souvisejici legislativé, (z. ¢ 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd€jsich
piedpisi, z. ¢. 128/2000 Sb., zakon o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozd€jsich predpisi,
obcansky zakonik)

- praxe ve vefejné spravé alespon 3 roky

- vyborna uzivatelska znalost prace na PC, pokrocila znalost MS Office

- vyhodou praxe v uZivatelském programu KEO

- dobré komunikaéni schopnosti, samostatnost

- odpovédnost za svéieny majetek

- petlivost, dukladnost, systemati¢nost, diskrétnost, loajalnost a schopnost spoluprace

- RPsk.B

Platové zarazeni:

- fidi se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonikem prace, ve znéni pozdé&jSich predpisu,
a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach a spraveé, v platném znéni, platova t¥ida 10 — platovy tarif dle zapocitatelné praxe



Napli pracovni ¢innosti — charakteristika vykondvané prace:

- nakladani s majetkem — prodej, prondjem, pachty, prevody

- sprava a evidence smluv — navrhy, kontrola, zvetejnéni, doplnéni dolozky o schvileni,
vkladani do registru a jinych evidenci,

- administrativni zabezpeceni zasedani zastupitelstva

- zpracovani podkladli a navrhii pravnich predpisi mésta

- vedeni socialni agendy — agenda vefejn¢ho opatrovnictvi, ustanoveni zvlastniho piijemce
davky dichodového pojisténi, priprava podkladd pro socialni komisi, vefejné sbirky ve
mésté

- podileni se na piipravé a organizaci voleb

- obsluha pracovisté Czech Pointu

- zastup na tiseku matriky — nutna zkouska ZOZ

- zajisténi agendy pro poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim

Pisemna pfihlaska musi obsahovat tyto naleZitosti:

a) jmeéno, piijmeni a titul zajemce,

b) oznaceni vybérového Fizeni,

¢) datum a misto narozeni zajemce,

d) misto trvalého pobytu zdjemce, statni piislusnost

e) druh a &islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obcanstvi a, je-li zdjemcem cizinec,
ktery neni obéanem ¢lenského statu Evropské unie nebo obanem statu, ktery je smluvnim
statem Evropského hospodaiského prostoru, téz &islo dokladu o povoleni k trvalému
pobytu, ' _ -

f) kontaktni Gdaje (telefon, email),

g) datum a podpis zdjemce.

K prihlaSce se pFipoji tyto doklady:

a) zivotopis, s idaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech,

b) vypis zevidence Rejstifku tresti ne star${ nez 3 mésice; u cizincl téZ obdobny doklad
osvédeujici bezithonnost vydany domovskym statem ne starsi nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost Eestnym prohlasenim,

¢) ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

Vypis zevidence Rejstifku trestil lze pii podani pfihlaSky nahradit Cestnym prohlasenim

o beztthonnosti. Doklad o nejvy$sim dosazeném vzdélani lze prilozit v kopii. Originaly vypisu

z RT a dokladu o vzdélani se odevzdaji tzemnimu samospravnému celku nejpozdéji pfed

uzavienim pracovni smlouvy.

Termin nastupu: ihned nebo dle dohody - pracovni pomér na dobu neurcitou
Misto vykonu price: Méstsky ufad Lanzhot

Lhiita pro podani ptihlasky: 24.11.2025 do 16:00 hodin

Zptisob podani prihlasky:  osobné nebo postou — uzavienou obalku s uvedenim jména uchazece
oznaéte heslem ,NEOTVIRAT, VEREINA VYZVA — referent MaVS*™

Adresa pro doru¢eni piihlasky: Méstsky irad Lanzhot, Namésti 177/2, 691 51 Lanzhot,



Kontakini osoba:  Iva Sestikovd, personalistka
fel.: 519336 107, e-mail: sestakova@lanzhot.cz

Upozornéni pro uchazece:

Prihlasky zasilejte se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a piilohami, bez nich neni Vase
ptihlagka Gplna a nemuze byt zahrnuta mezi piihlasky dal$ich uchaze¢i o nabizené pracovni
misto. Uchaze¢i, ktefi splni pozadované piedpoklady stanovené v oznameni o vybérovém
fizeni, budou k ucasti ve vyb&rovém fizeni vyzvani prostfednictvim e-mailu. Pozadované
osobni materialy budou, po ukonéeni vybérového fizeni, vraceny zpét na adresu uvedenou
uchazecem v piihlasce k vybérovému tizeni.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prab&hu.

V Lanzhoté dne 06. 11. 2025

Vyvéseno: 06. 11.2025
Sejmuto: 24, 11.2025



